LICEUL "STEFAN PROCOPIU" YASLUI !
Str. Castanilor nr.3 INSPECTORATUL
Telefon: 0235318122, fax: 0235318614 k §COLAR JUDETEAN VASLUI

Email: Ispvaslui@yahoo.com
Nr. 3987/08.07.2026

_—

Aprob,

Director,
nca Teodora

ANUNT

privind procedura de transfer la cerer;
pentru ocuparea unui post aferent unei functii contractuale de
din cadrul Liceului "Stefan Procopiu” Vas

Liceul "Stefan Procopiu” Vaslui, cu sediul in municipiul Vaslui, strada Castanilor
numdrul 3, in temeiul;
Hotararii Consiliului de administratie al 1SJ Vaslui nr. 123/07.07.2026:
Art. 32 din Legea-cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
H.G. 598/2018 - Normele metodologice privind stabilirea categoriilor de unitati de invafimant
preuniversitar de stat in care se normeazi functiile personalului nedidactic;
Art. 6, alin. (2) din Metodologia din 18 martie 2015 privind transferul personalului didactic
auxiliar §i personalului nedidactic angajat in unitatile de invitimant preuniversitar de stat,
metodologie care este anexi a Ordinului MECS 3375/2015;
Art. 178, alin. (2) si art. 193, alin. (1), lit. (j) din Legea 198/2023 — Legea invatamantului;
Art. 542 al Titlului III - Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice Capitolul
[ -Prevederi generale aplicabile personalului contractual din autoritatile si institutiile publice
din O.U.G. nr. 57/2019 - Codul administrativ,

Anuntii inceperea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea pe perioada

nedeterminatd a unui post aferent unei functii contractuale de conducere (secretar sel), COR

DOCUMENTE NECESARE

Persoanele interesate vor depune la sediul Liceului "Stefan procopiu” Vaslui, conform
calendarului, urmitoarele documente:

a) cerere de transfer, conform modelului atasat;
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b) curriculum vitae, model Europass;
¢) copia actului de identitate;
d) calificativul pe ultimul an incheiat;
¢) documente care atesté nivelul studiilor si/sau efectuarea unor specializiri si calificari,
in copii certificate pentru conformitate cu originalul;
f) documente care atesti vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor, in copii certificate pentru conformitate cu originalul;
g) documente prin care se atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului, in copii
certificate pentru conformitate cu originalul;
h) acordurile prealabile ale Consiliilor de administratie ale unititilor scolare unde este
angajat si unde se soliciti transferul;
g) adeverinfa medicald, care si ateste starea de sinitate corespunzitoare functiei solicitate:
in termen de 30 de zile calendaristice, solicitantul va depune la secretariatul
unitagii de invatamant unde s-a transferat, cazierul judiciar.
Copiile actelor mentionate anterior se prezinta insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei.

Conditii specifice ale transferului:
Pentru personalul didactic auxiliar de conducere: studii superioare de specialitae (administrative,

economice, juridice, de management, birotica, secretariat, informatica de gestiune) si o
vechime in specialitate, de minim 5 ani;
Calificativ de FOARTE BINE pe ultimii 3 ani;
Daci in urma verificarii dosarelor,se constati ¢4 acestea nu sunt complete, candidatii nu vor
participa la etapele urmitoare.

Dupa validarea dosarelor candidatii vor sustine o proba practicd i un interviu cu membrii
Comisiei de transfer,

Proba practicé, consta in executarea unor sarcini specifice figei postului, iar la proba interviului
solicitantii transferului vor réspunde la intrebari ce tin de specificul atributiilor efectuate
conform figei postului.

Pentru promovarea fiecarei probe solicitantii trebuie si obtina un punctaj de minim 70
puncte.

Va fi declarat admis solicitantul care va obtine punctajul cel mai mare.

GRAFICUL DE DESFASURARE AL TRANSFERULUI:




Afigarea anunfului §i constituirea comisiei de transfer 09 iulie 2026.

Dosarele se vor depune in intervalul 10 julie- 14 iulie 2026, intre orele 9-14, la sediul
uniitifii gcolare din strada Castanilor nr. 3, Vaslui.

Verificarea dosarului de inscriere a solicitantilor conform procedurii de transfer si afisarea
listelor la avizierul liceului cu solicitantii admisi — 15 iulie 2026, ora 10,00.

Proba practici in data de 16 iulie 2026, incepind cu ora 9,00 cu afi sarea rezultatelor probei
la orele 14,00.

Depunere contestatii proba practica 16 iulie 2026, in intervalul orar 14,00-16,00.
Solutionarea contestatiilor 17 iulie 2026, in intervalul orar 8,00-12,00.

Afisarea rezultatelor la contestatii 17 iulie 2026, ora 14,30,

Proba de interviu se va sustine in data de 20 iulie 2026, incepdnd cu ora 9,00, la sediul
liceului, cu afisarea rezultatelor probei la orele 12,00,

Depunere contestalii proba practici 20 iulie 2026, in intervalul orar 12,00 - 14,00.
Solufionarea contestatiilor 21 julic 2026, in intervalul orar 9,00 - 12,00.

Afiarea rezultatelor finale: 21 iulie 2026 ora 14,00.

BIBLIOGRAFIE

. Legea invéfdmantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023 cu completarile si
modificarile ulterioare;

. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

. OMEC nr. 5726/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdfilor de invadmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

. ORDIN nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii gi al documentelor gestionate de unitéile de invafimént preuniversitar, cu modificérile
si completarile ulterioare;

. Legea nr. 153/2017 — lege-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 360/2023 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completirile ulterioare;

. Legea nr. 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. OMEN nr. 4511/2017 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea,

péstrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Roméniei
de citre inspectoratele scolare, casele corpului didactic §i unititile de invafamant
preuniversitar de stat §i particular acreditate/autorizate, care fac parte din sistemul national de
invitdmant preuniversitar

. HG 905/2017 privind intocmirea §i completarea Registrului general de evidenti al
salariailor, cu modificirile si completirile ulterioare;

. HG nr. 732/2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;

. HG nr. 810/08.09.2023 pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea

facilitatilor de transport pentru elevi;




. Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritdfile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetdrii, urmdririi penale §i combaterii infractiunilor sau al executirii
pedepselor, masurilor educative §i de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor
date;

* H.G.nr. 1336/28.10.2022 — Regulamentul-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei

personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
* LEGEA 363/2018 - Regulamentul General pentru Protectia Datelor

Tematica

* Organizarea sistemului de invitimant preuniversitar;

* Incadrarea personalului fn inva{imantul preuniversitar;

* Particularitéti ale salarizarii in invatdmantul preuniversitar;

* Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

* Duplicate ale actelor de studii;

* Documente scolare;

* Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi;

* Circuitul documentelor gi arhivarea acestora;

* Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR

Alte cerinte:

1. Cunostinte de operare PC (Word si Excel);
2. Abilitati de comunicare, organizare, indrumare si control;
3. Seriozitate, responsabilitate, adaptabilitate, autocontrol;
4. Capacitate de a rezolva problemele;
5. Abilititi de relationare, comunicare si pentru munca in echipi. capacitate de analizi
§i sintezi;
6. Adaptare dinamici la sarcinile de serviciu i rezistenti la stres;
7. Spirit de initiativi;
9. Responsabilitate si buni organizare;
10.Disponibilitate la cerintele postului si la activitati suplimentare.

08.07.2026
intocmit,
Tehnician

Gavril Octavian




