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Anexa nr. 3 la Regulamentul intern de organizare si functionare a Liceului ,,Stefan Procopiu”

REGULAMENT INTERN DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
BIBLIOTECII LICEULUI ,,STEFAN PROCOPIU” VASLUI

CAPITOLUL 1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament este elaborat in baza Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, a
Legii nr.334/31 mai 2002 privind bibliotecile, republicata in M.O., Partea I, nr.132/11.02.2005,
modificatd si completatd in baza O.G. 26/2006 aprobata prin L. 114/2006 si L. 277/2006, a
Regulamentului de Organizare si Functionare a Bibliotecilor scolare si a C.D.I., emis in baza
Ordonantei nr.5556/27 octombrie 2011, publicat in M.O. nr.757 din 27 octombrie 2011, a
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor de Invataméant Preuniversitar aprobat
prin Ordinul Ministrului Educatier Nationale nr.4183/04.07.2022 si a Regulamentului de
Organizare si Functionare a Liceului “Stefan Procopiu” Vaslui.

Art.2. Biblioteca Liceului “Stefan Procopiu” este compartimentul specializat al carui scop
principal este de a constitui, a organiza, a prelucra, a dezvolta si a conserva colectii de carti,
publicatii periodice, alte documente specifice si baze de date, pentru a facilita utilizarea acestora
de catre beneficiari in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere.

Art.3. Biblioteca Liceului “Stefan Procopiu” este parte integranta a procesului de instruire,
formare si educare, este organizata in cadrul unei institutii de invatamant liceal si se afla cu
precadere in serviciul elevilor si al cadrelor didactice din institutia mengionata.

Art.4. Biblioteca scolara oferd resurse pedagogice informationale: carte, presa, CD, DVD
necesare elevilor si cadrelor didactice in functie de programele de instruire si nevoile de
perfectionare metodica.

Art.5. Misiunea bibliotecii scolare este de a asigura elevilor si cadrelor didactice accesul la
informatie s1 documentatie, de a sustine procesul intructiv-educativ, de a participa la dezvoltarea
competentelor cheie ale elevilor.

CAPITOLUL II. ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA BIBLIOTECII SCOLARE

Art.6. Biblioteca scolara dispune de un spatiu destinat organizarii, tezaurizarii, conservarii
colectiilor si accesului beneficiarilor.

Art.7. Biblioteca include: spatiul de primire, spatiul bibliotecarului, spatiul de informare si
documentare, spatiul de lectura si depozitul de carte.

Art.8. Biblioteca asigura accesul la fondul documentar pentru informare si documentare
individuala in interes scolar, profesional sau personal.

Art.9. n biblioteca scolard se pune la dispozitia beneficiarilor fondul activ de publicatii,
documentele mai pufin solicitate fiind organizate in spatiul de depozitare.

Art.10. Constituirea, completarea si organizarea fondului documentar se realizeaza in
functie de urmatoarele criterii:
a) profilul, nivelul de invatamant si specificul unitatii de invatdmant;
b) recomandarile programelor scolare ale disciplinelor studiate in scoala;
¢) cerinfele de informare si documentare ale utilizatorilor, pe baza studiului de marketing



efectuat de bibliotecarul scolar si in baza obiectivelor unitatii de invatamant;
d) activitatile propuse in planul de activitate anual al bibliotecii scolare;

Art. 11. Utilizarea colectiilor si a documentelor se realizeazd in sala de lectura si prin
imprumut la domiciliu.

Art.12. (1) Programul zilnic de functionare se deruleaza intre orele 8.00 -16.00.

(2) Pe perioada examenelor sau a altor manifestari, programul de lucru va fi
stabilit de catre directorul institutiei.

Art.13. Inventarierea documentelor specifice bibliotecii, scoaterea din evidentd a
documentelor distruse si a celor lipsa la inventar se realizeaza conform prevederilor Legii nr.
334/2002.

Art.14. Coordonarea activitdgilor specifice bibliotecii este asigurata de bibliotecarul

scolar. Art.15. Norma de munca a bibliotecarului scolar este de 40 de ore sdptamanal.

Art. 1. (1) Atributiile bibliotecarului scolar sunt:

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigurd functionarea acesteia potrivit normelor legale;
b) asigura functionarea bibliotecii; elaboreaza si afiseazd regulamentul de organizare si
functionare a bibliotecii scolare, planul de activitate, orarul acesteia si regulile de prevenire si
stingere a incendiilor;
c) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;
d) tine evidenta fondului de publicatii;
e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;
f) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta si a tehnologiei;
g) indrumd lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor din
programe, precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;
h) gestioneaza fondul documentar si asigura securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere si
siguranta existente in unitatea de invatdmant;
i) initiazd s1 deruleaza parteneriate interne si externe cu institufii de invatamant, culturale,
organizatii diverse din tard sau strainatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor;
organizeaza si deruleaza activitati in biblioteca;
j) contribuie la promovarea unei bune imagini a liceului.

(2) Atributiile se stabilesc prin figsa postului aprobata de consiliul de administratie al
unitatii.

Art.16. Bibliotecarul scolar beneficiaza de toate drepturile si obligatiile care decurg din
actele normative in vigoare.

Art.17. Bibliotecarul scolar va fi informat despre deciziile Consiliului Profesoral si
Consiliului de Administratie, cu privire la aspecte care implica activitatea bibliotecii scolare.

Art.18. Bibliotecarul scolar este subordonat directorului si directorului adjunct al unitatii
de invatamant, cu care va avea o colaborare continud si oportuna cu privire la buna organizare si
functionare a bibliotecii, respectiv la participarea bibliotecii scolare in realizare obiectivelor
stabilite la nivel institugional.

Art.19. Evaluarea activitdfii bibliotecarului scolar se realizeaza pe baza indicatorilor de
performanta, a descriptorilor de calitate din fisei postului/evaluare realizata prin respectarea fisei
cadru da prostului si fisei cadru de evaluare a bibliotecarilor scolari aprobate de MECS.

Art.20. Indrumarea si controlul bibliotecarului scolar se face de citre directorul unitatii,
respectiv de inspectorul de specialitate din cadrul ISJ.

Art.21. (1) Inscrierea la biblioteca scolari este gratuitd. Ea pune la dispozitie utilizatorilor
colectiile detinute, fondul de carte, periodice si alte documente.

(2) La biblioteca au acces toti elevii, toate cadrele didactice - de predare si auxiliare
-, personalul nedidactic, oferind un acces egal la informatie fiecarui cititor/utilizator, asigurand un
acces comod si economic la cultura scrisd, nediscriminand pe nici unul, indiferent de sex, religie
sau mediul de provenientd, indiferent de gradul de inteligenta.

(3) Inscrierile se fac pe baza B.I./C.I..

Art.22. (1) Imprumutul publicatiilor se face individual si/sau interbibliotecar. Acesta se
desfasoara in sistem tradifional (manual), pe baza Fisei de cititor.

(2) Nu se imprumuta pentru lectura la domiciliu lucrari ce fac parte din patrimoniul
cultural national, carte rara si bibliofila, albume, atlase, dictionare si alte lucrari de referintd; de



asemenea, nu se Tmprumuta la domiciliu publicatii periodice si seriale $1 manualele scolare ce sunt
incluse In Punctul de informare si documentare. Lectura si/sau consultarea acestora se face doar in
spatiul rezervat salii de lectura.

CAPITOLUL III. ACTIVITATEA BIBLIOTECII SCOLARE

Art.23. Biblioteca scolara achizitioneaza/colectioneaza, prelucreaza, organizeaza colectiile
si conserva publicatiile, bazele de date si alte documente specifice, care se constituie intr-un fond
cu caracter enciclopedic.

Art.24. Operatiunile de gestionare si comunicare a fondului documentar vor fi efectuate
conform reglementarilor biblioteconomice in vigoare (Legea 334/2002), cu prelucrare in sistem
traditional.

Art.25. Fondul de carte al bibliotecii este organizat in sistem CZU (Clasificarea Zecimala
Universald), dupd continut, si in ordine alfabetica in cadrul fiecarui domeniu.

Art.26. Colectiile bibliotecii sunt puse in valoare prin:

a) expozifii de carte;
b) afise;

Art.27. Operatiile de intrare sau iesire a publicatiilor se fac numai pe baza unui act
doveditor: factura, specificatie, proces-verbal sau act de donatie.

Art.28. Exploatarea colectiilor si a documentelor se realizeaza prin consultarea in sala de
lecturd si prin imprumutul la domiciliu.

Art.29. Bibliotecarul, in colaborare cu cadrele didactice, organizeaza activitdati complexe
privind:

a) stimularea interesului pentru lectura si indrumarea elevilor;

b) studiul individual al elevilor si indrumarea in tehnicile muncii intelectuale;
¢) educatia permanenta a elevilor;

d) asigurarea studiului individual al cadrelor didactice din scoala.

Art.30. Bibliotecarul sprijind personalul didactic al scolii in Tmbunatatirea calitatii
procesului de invatdmant, asigurand lucrari de referintd, alte publicatii, periodice pe suport hartie
sau magnetic, precum si materiale documentare si de studiu.

Art.31. Bibliotecarul initiaza si coordoneaza proiecte scolare si extrascolare, activitati de
lectura, proiecte culturale dedicate marilor scriitori, oamenilor de cultura, unor evenimente,
organizeaza expozifii, targuri de carte, lansari de carte §i participd cu elevii la actiuni culturale
desfasurate in comunitatea locald/nationala/internationala.

Art.32. Activitatea bibliotecii este cuprinsd in planul anual/semestrial de activitate, care
cuprinde: obiectivele generale, obiective specifice, respectiv denumirea activitagilor, obiectiv/
activitate, responsabil, parteneri, data/perioada, evaluare - mijloace si itemi. Acestea vor fi
structurate pe tipuri i categorii.

CAPITOLUL IV. DREPTURILE $1 OBLIGATIILE BENEFICIARILOR

Art.33. Elevii, personalul didactic si personalul nedidactic beneficiaza de urmatoarele
drepturi:
a) acces liber, gratuit, fara discriminare, in bibliotecd, conform programului de functionare a
acesteia;
b) consultarea publicatiilor in sala de lectura, precum si acordarea de imprumuturi la domiciliu;
¢) sprijin in obtinerea informatiilor bibliografice si indrumare privind utilizarea instrumentelor
de informare din biblioteca.
Art.34. (1) Elevii pot imprumuta maxim 2 carti, pe o perioadad de 15 zile, beneficiind de o
prelungire de pana la 15 zile.
(2) Cadrele didactice si celelalte categorii de personal angajat pot Tmprumuta
maxim 3 carti pe o perioada de 20 de zile, beneficiind de o prelungire de pana la 30 zile.
Art.35. (1) Cititorii au obligatia de a pastra in stare buna documentele Tmprumutate si de a
le reconditiona, cand este cazul.
(2) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunurilor culturale comune, de cétre



utilizatori sau nerestituirea la termen se sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente
identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi - la care se adaugd o suma echivalenta cu de pana la 5 ori fata de
pretul astfel calculat - in conformitate cu prevederile din Anexa la OMEdC nr.4626/21 iulie 2005
(Metodologia de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a
serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile
cuprinse in reteaua invatamintului).

(3) Eliberarea actelor de studii ale elevilor, in cazul absolvirii sau plecarii din
scoala, din diverse motive, precum si eliberarea actelor cadrelor didactice la plecarea din unitatea
de Invatamint se va face numai pe baza unei fise de lichidare din care sa rezulte ca nu au datorii la
biblioteca scolard. In caz contrar, persoanele care se fac raspunzitoare de eliberarea actelor vor
suporta plata amenzii sau contravaloarea prejudiciului adus bibliotecii, in conformitate cu legislatia
in vigoare.

Art.36. In relatia cu biblioteca, profesorii diriginti au urmatoarele atributii:

a) sa anunte ori de cate ori un elev din clasd intentioneaza sa se transfere la alta scoala; sa sprijine
bibliotecarul in actiunea de recuperare a cartilor de la elevi;

b) sd desemneze un elev din clasa responsabil cu biblioteca; verifice periodic fisele elevilor;
¢) sa sprijine bibliotecarul in organizarea activitatilor propuse de acesta.

Art.37. In relatia cu biblioteca, elevii au urmatoarele atributii: sprijine bibliotecarul

in actiunea de recuperare a cartilor de la colegii de clasd; anunte bibliotecarul cand

un coleg de clasa vrea sa plece prin transfer la alta scoald; cunoasca prezentul

regulament;

sprijine bibliotecarul in activitatea de popularizare a colectiilor;

informeze clasa si dirigintele de actiunile care au loc in scoala in colaborare cu biblioteca.

CAPITOLUL VI. DISPOZITII FINALE

Art.38. Prezentul regulament se aplicd pe tot parcursul anului scolar si se afiseaza la loc vizibil.



